
Flow Chart การควบคุมผู้รบัเหมาท่ีเข้ามาท างานภายในบรษิัท 
 
 
 
 
 

1.หน่วยงานจัดซ้ือ /เจ้าของงาน ส่งกฎระเบียบข้อบังคับของบริษัทฯ (Partners Manual) ให้แก่
ผู้รับเหมาที่บริษัทฯตกลงว่าจ้าง ได้รับทราบล่วงหน้าก่อนที่จะเข้ามาปฏิบัติงานภายในบริษัทฯ 
2. หน่วยงานจัดซ้ือ / เจ้าของงาน แจ้งหน่วยงาน Safety และเจ้าของพ้ืนที่ ให้ทราบถึงก าหนดการ 
เช่น วัน เวลา ช่ือบริษัท จ านวนคน รายช่ือผู้ที่จะเข้าปฏิบัติงาน และลักษณะงานที่จะด าเนินการ โดย
แจ้งผ่านทาง Email ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน 

 
 
 
 
 

 
3. สรุปข้อมูล Supplier List ที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงานจัดซ้ือ / เจ้าของงาน และจัดส่งข้อมูลให้แก่
เจ้าหน้าที่ รปภ. ประจ าจุด 01 และ 02  ได้รับทราบ 
** หมายเหตุ ตรวจสอบรายช่ือในทะเบียนประวัติผู้รับเหมา และแจ้งให้ รปภ. ทราบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูล
ในการทวนสอบ 

 
 
 
 
 

4. เม่ือผู้รับเหมามาถึงบริษัทฯ ให้ท าการตรวจสอบการแต่งกาย ต้องอยู่ในเกณฑ์ที่ก าหนดตามที่ระบุไว้
ใน Partners Manual  

** หมายเหตุ  กรณีผู้รับเหมาแต่งกายไม่เป็นไปตามมาตรฐานฯ ไม่อนุญาตให้เข้าพ้ืนที่บริษัทฯ และแจ้ง
ข้อมูลดังกล่าวให้หน่วยงาน Safety รับทราบ 
5.  แจ้งหน่วยงานความปลอดภัยให้รับทราบ และบอกจุดจอดรถ / จุดรอให้แก่ผู้รับเหมาได้ทราบ 

6. ให้ผู้รับเหมาท าการแลกบัตรผ่าน 
 
 
 
 
 

7. ตรวจสอบข้อมูลและคุณสมบัติของผู้รับเหมา  
** หมายเหตุ หากผลการตรวจสอบข้อมูลผู้รับเหมาแล้วไม่พบบันทึกการฝึกอบรมก่อนเร่ิมงาน ให้ท า
การอบรมและออกบัตรประจ าตัวให้แก่ผู้รับเหมาก่อนเร่ิมงาน 

 
 
 
 
 

8. ตรวจสอบเคร่ืองมือ และอุปกรณ์ที่ผู้รับเหมาน าเข้ามาใช้งานภายในบริษัทฯหากอยู่ในสภาพที่
สมบูรณ์ให้ท าการติดสติ๊กเกอร์ทีอุ่ปกรณ์น้ัน ๆ เพ่ือเป็นการช้ีบ่งว่าผ่านการตรวจสอบ 

9. ออก Work Permit ตามชนิด / ตามประเภทของงาน 

** หมายเหตุ  หากเคร่ืองมือ หรืออุปกรณ์ที่น าเข้ามาใช้งานภายในบริษัทน มีสภาพที่ไม่ปลอดภัย 
หรือไม่สภาพที่ไม่พร้อมใช้งาน จะไม่อนุญาตให้น าเข้าพ้ืนที่บริษัทฯ โดยไม่มีข้อยกเว้น และท าการแจ้ง
หน่วยงานจัดซ้ือ / เจ้าของงานได้รับทราบเหตุผล 

 
 
 
 
 

10. แจ้งเจ้าของงานให้รับทราบ เพ่ือให้น าพาผู้รับเหมาเข้าพ้ืนที่ท างาน 

 

** หมายเหตุ  เจ้าของงาน / ตัวแทน จะต้องมารับผู้รับเหมาเข้าพ้ืนที่หน้างานด้วยตัวเอง โดยจะไม่
อนุญาตให้ผู้รับเหมาเข้าพ้ืนที่ท างานโดยไม่มีคนน าพาทุกกรณี 

 
 
 
 
 

 

11. เจ้าของงานพาผู้รับเหมาเข้าหน้างาน และหน่วยงาน Safety ท าการตรวจสอบความปลอดภัยก่อน
เร่ิมงาน 

** หมายเหตุ  หากพบการกระท าที่ไม่ปลอดภัยและสภาพไม่ปลอดภัย หน่วยงาน Safety มีอ านาจส่ังให้
หยุดปฏิบัติงานทันที และต้องท าการแก้ไขสภาพดังกล่าวให้อยู่ในเกณฑ์ที่ยอมรับไดก้่อน จึงจะอนุญาต
ให้เร่ิมงานได้ 

 
 
 
 
 

 

12 ผู้รับเหมาปฏิบัติงาน และหน่วยงาน Safety เข้าตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับเหมาในระหว่างที่
ปฏิบัติงาน (สุ่มตรวจเป็นระยะ) 
** หมายเหตุ  หากพบการกระท าที่ไม่ปลอดภัยและสภาพไม่ปลอดภัย หน่วยงาน Safety มีอ านาจส่ังให้
หยุดปฏิบัติงานทันที และต้องท าการแก้ไขสภาพดังกล่าวให้อยู่ในเกณฑ์ที่ยอมรับไดก้่อน จึงจะอนุญาต
ให้ปฏิบัติงานต่อไปได ้

 
 
 
 

 

13. เม่ืองานเสร็จส้ิน ให้เจ้าของงานท าการแจ้งหน่วยงาน Safety หรือเม่ือถึงเวลาที่ระบุไว้ในค า Work 

Permit หน่วยงาน Safety จะเข้าไปตรวจสอบเพ่ือปิดงานทันท ี

** หมายเหตุ  หากเจ้าของงานมีความประสงค์ต่ออายุ Work Permit ให้ท าการแจ้งความประสงค์ดังกล่าว
ต่อหน่วยงาน Safety เพ่ือเปิด Work Permit ฉบับใหม่ 
14. หน่วยงาน safety เข้าตรวจสอบความเรียบรน้อยของพ้ืนที่ และท าการปิด Work permit 

** หมายเหตุ หลังจากงานเสร็จส้ิน เจ้าของงาน / ผู้รับเหมา จะต้องท าความสะอาดพ้ืนที่ปฏิบัติให้อยู่ใน
สภาพที่เรียบร้อย / สะอาดทุกคร้ัง หากตรวจพบความไม่เรียบร้อย ทางหน่วยงาน Safety จะไม่ท าการ
ปิด Work Permit ให้ 

 

 

จดัซือ้ / เจ้าของงาน 

หน่วยงานความปลอดภยัฯ 

เจ้าหน้าที่ รปภ. 

หน่วยงานความปลอดภัยฯ 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

เจ้าของงาน / เจ้าของพ้ืนที่ 

เจ้าของงาน / ผู้รับเหมา  

Safety 

เจ้าของงาน / ผู้รับเหมา  

Safety 

อนุญาต 

เจ้าของงาน / ผู้รับเหมา  

Safety 

ไม่อนุญาต 


